Jak rozpoczqé dziatalno$¢ gospodarczq?

Faza wstepna

1. Stworzenie pomystu
Nalezy odpowiedzie¢ sobie na pytanie, jakim rodzajem dziatalnosci gospodarczej
chcemy zajac sig, co chcemy produkowad, jakie swiadczy¢ ustugi. Zalezy to od

rozeznania lokalnego rynku gospodarczego, od wtasnej intuicji i inicjatywy.

2. Wybor formy organizacyjno-prawnej

Aby rozpocza¢ dziatalnos¢ gospodarcza nie trzeba od razu zaktadac wielkiego
przedsiebiorstwa. Dziatalno$¢ gospodarcza moze prowadzi¢ pojedyncza osoba, w
Swietle prawa zwana jednoosobowym podmiotem gospodarczym lub osoba
fizyczng (w odrdznieniu od osoby prawnej) jesli spetni okreSlone wymagania.
Osoba fizyczna moze stosunkowo szybko utworzy¢ wlasna firme, a cata procedura
nie wymaga duzych naktadéw finansowych.

Jednoosobowy podmiot gospodarczy to forma dzialalnosci gospodarczej, ktora ma
szerokie zastosowanie tam, gdzie brak jest duzego kapitalu na uruchomienie
dzialalnosci. Przepisy nie reguluja tu wielkosci potrzebnego wktadu kapitatowego.
Jesli firma sie rozwija i z czasem posiada wiekszy kapitat, jej forma prawna moze

ulec zmianie, np. przeksztatcic sie w spotke.

3. Opracowanie biznes planu

Biznes plan okresla cele i zalozenia firmy, przewidywany koszt rozpoczecia
dziatalnosci, koszt jej prowadzenia 1 oczekiwane dochody. Musimy wiedzie¢ gdzie
chcemy prowadzi¢ dziatalnos¢ i ile pieniedzy bedziemy potrzebowaé. Niezbedna
jest tez szczegblowa informacja na temat partneréw do wspolpracy: dostawcow i
odbiorcow oraz przewidywanych rynkéw zbytu. Jezeli zamierzamy od razu

zatrudnia¢ pracownikow nalezy to rowniez uwzglednié w biznes planie.



4. Anadliza finansow firmy

Przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej trzeba zastanowi¢ sie ile funduszy

potrzebujemy na jej uruchomienie. Musimy uwzgledni¢ koszty poczatkowe:

— narzedzia, wyposazenie, materialy do produkcji, wynajem pomieszczenia, optata
rejestracyjna, koszty informacji o dziataniu (minimarketing)

oraz jakie beda state miesieczne koszty dziatalnosci:

— nasze wynagrodzenie i narzuty od niego, pensje pracownikOw wraz z narzutami,
zakup materialow, optata za lokal, telefony, prowadzenie ksiegowosci i
rozliczenia podatkowe, inne optaty.

Zrédtem finansowania przedsicbiorstwa moga byé: fundusze whasne, wklady

wspOlnikow, kredyty z banku, pozyczki z réznych zrdédet (np. z Funduszu

Rozwoju Przedsiebiorczosci) oraz dotacje na podjecie dziatalnosci gospodarczej z

Fundusz Pracy wyplacane przez powiatowe urzedy pracy.

Faza wlasciwa

1. Rejestracja firmy

W Urzedzie Miasta lub Gminy, w dziale rejestrujacym dziatalnos¢ gospodarcza
nalezy wypetni¢ wniosek zgloszenia dziatalnosci i dokonaé optaty skarbowej. Po
uplywie 14 dni Urzad wydaje potwierdzenie rejestracji w trzech egzemplarzach: dla

zainteresowanego, Urzedu Statystycznego 1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

2. Urzqd Statystyczny - nadanie numeru REGON

W Urzedzie Statystycznym w oparciu o dokument rejestracji z Urzedu
Miejskiego/Urzedu Gminy nadawany jest firmie REGON - numer identyfikacyjny,
ktory jest kodem zawierajacym informacje o podmiocie gospodarczym. REGON

niezbedny jest przy wypetnianiu formularzy statystycznych, otwieraniu rachunkéw



bankowych, wypelnianiu dokumentéw: podatkowych, celnych, ubezpieczen
spotecznych. Numerem tym przedsiebiorca postuguje sie w kontaktach
urzedowych. Powinien by¢ on umieszczony na pieczatkach i drukach firmowych.
Jednoczesnie z numerem REGON nadawany jest numer EKD - Europejskie;
Klasyfikacji Dziatalnosci. Formalnosci tych dopetnia sie na miejscu, w Urzedzie

Statystycznym.

3. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
W Zaktadzie Ubezpieczen Spolecznych nalezy dokonaé zgfoszenia do

ubezpieczenia osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza oraz ewentualnych

pracownikow.

4. Urzqd Skarbowy
W Urzedzie Skarbowym kazdy podmiot gospodarczy ma obowiazek wypelnic
Zgtoszenie identyfikacyjne w celu uzyskania numeru identyfikacji podatkowe;

NIP oraz dopetni¢ formalnosci zwiazanych z obowiazkiem podatkowym.

5. Bank

Podmioty gospodarcze prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza maja obowiazek
posiadania konta bankowego, na ktorym gromadza oraz za posrednictwem ktorego
wydatkuja $rodki pieniezne przeznaczone na realizacje celow wynikajacych z
prowadzonej dziatalnosci. Zaktadajac konto w banku nalezy okaza¢ nr REGON i1
wypetni¢ odpowiednie formularze, na ktorych sktada sie wzor podpisu. Po
zalozeniu konta bank wydaje ksiazeczki czekowe, zawierajace czeki gotéwkowe 1

rozrachunkowe.

6. Panstwowa Inspekcja Pracy
Osoba zatrudniajaca pracownikéw jest zobowigzana zglosi¢ ten fakt inspektorowi
okregowemu pracy w ciggu 14 dni od daty zatrudnienia pracownika. W instytucji

tej nalezy wypelni¢ Karte Zgtoszenia Pracodawcy.



w niektdrych przypadkach:

7. Panstwowa Inspekcja Sanitarna

Jesli zamierzamy prowadzi¢ dziatalnos¢ wymagajaca wczesniejszego odbioru przez
SANEPID (np. sklep czy zaklad produkeji spozywczej, gabinet kosmetyczny itp.)
nalezy stosowny wniosek ztozy¢ we wlasciwym jego oddziale. Po 14 dniach
inspektor lub rzeczoznawca ds. higieniczno-sanitarnych powinien dokona¢ odbioru
lokalu 1 wydac stosowna decyzje.

8. Zaktad Energetyczny

Jesli prowadzona dziatalnos¢ wymagal bedzie duzej ilosci energii elektrycznej
nalezy zwréci¢ sie do whasciwego zaktadu energetycznego w celu uzyskania

przydziatu mocy.

9. Panstwowa Straz Pozarna

Obiekt, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza powinien by¢
wlaSciwie zabezpieczony przed pozarem. Nadzor nad tym obszarem sprawuja
wlasciwe terytorialnie jednostki Strazy Pozarnej, do ktorych nalezy uzgodnienie z
przedsiebiorca zatoZen techniczno-ekonomicznych dziatalnosci gospodarczej, pod

wzgledem ochrony przeciwpozarowe;.

10. Urzedy wydajace specyficzne zezwolenia i koncesje

Niektore formy dziatalnosci wymagaja dodatkowych zezwoleri (np. wydawanie
czasopism 1 gazet, prowadzenie gier losowych) lub koncesji (np. prowadzenie aptek,
ustug ochrony mienia i osob). W przypadku dziatalnosci koncesjonowanej starania

o koncesje podejmuje sie jeszcze przed rozpoczeciem calej procedury rejestracyjne;.

Whasciwy organ koncesyjny wydaje wowczas promese (przyrzeczenie wydania)
koncesji. Dopiero, kiedy sie ja uzyska, warto rozpocza¢ procedure rejestracji

dziatalnosci gospodarczej.



